
	 	 	 	 	 	 メディアテーク利用方法  
 
■	 貸出ルール 
①1度に借りられる本数：各ジャンル 1つずつ 
②貸出期間：DVD、CD、教材・学習参考書	 1 週間、雑誌 、ゲーム	 2 週間、書籍	 4 週
間 

  ※雑誌最新号は、閲覧のみになります。 
※当校授業で使用している教科書は、学期最終回および新学期第 1 週、第 2 週
は、館内利用のみに限ります。 
※集中講座受講生の方は、貸出期間は、受講期間のみに限ります。 

	 	 	 	 	 	  	 	 	 	 	 	  
■	 貸出ファイルの種類 
①DVD	 ②音楽 CD	 ③雑誌	 ④本	 ⑤教材用 CD	 ⑥教材・学習参考書	 ⑦ゲーム 
 

■	 貸出手順 
事務局受付カウンターにある貸出ファイルに必要事項（貸出日、氏名、電話番号、タイトル、

番号）を記入する。 
※「返却日」は返却の際にご記入ください。 
 

■	 返却手順 
①借りるときに記入したファイルの「返却日」の項目をご記入ください。 
②事務局で返却を確認するため、返却物とファイルの記入欄を一緒に受付にご提示ください。 
	 ※返却物は自分で戻さずに受付にお渡しください。	  
 

■	 備考 
①貸出期間を必ずお守りください。返却日までに、事務局に連絡をいただければ、1週間の
延長が可能です。 
集中講座受講生の方は延長できません。受講期間最終日にまでにご返却ください。 
最終週に、新学期登録をされていない方は、貸し出しできません。 
②返却日以降、遅延された場合は延滞料金 1 週間につき 100 円をいただきます。 
③学期間、学校休講日等で、貸出期間が延長になっている時の、更なる 1週間延長はできま
せん。 
④DVDを紛失した場合、または明らかな損傷（亀裂など）があり、DVDが再生不能になっ
た場合は、補償金 1万円をいただきます。 
⑤DVD以外の紛失、損傷はその対価をいただきます。 
⑥未成年の方に成年向けマンガをお貸しすることはできません。 
⑦ゲームの付属品は紛失されないようお願いします。 


